
COMUNE DI POTENZA
Piazza Giacomo Matteotti 85100 Potenza,  

PEC: protocollo@pec.comune.potenza.it, tel. 0971 415111 fax 0971 415315 
codice fiscale 00127040764,

Avviso per manifestazione di interesse a partecipare alla procedura, ai sensi dell'art.
36 comma 2, lett. b), del D.Lgs. n.50 del 2016 s.m.i.  per l'affidamento delle coperture
assicurative del Comune di Potenza.

PREMESSA: 

In esecuzione della determinazione dirigenziale n. 99 del  16 aprile 2020 Il  Comune di
Potenza, di seguito Ente, intende esperire un’indagine di mercato volta ad individuare, nel
rispetto dei principi di cui all’art. 30 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., gli operatori economici da
invitare alla successiva procedura, ai sensi  dell'art. 36 comma 2, lett. b) del D.Lgs. n.50
del 2016 s.m.i., per l’affidamento delle coperture assicurative dell’Ente, suddivise nei lotti
di  seguito  indicati, secondo  le  modalità  contenute  nell’invito  e  nei  Capitolati  Speciali
d’Appalto che verranno inoltrati con l’invito stesso. 

Nel rispetto di quanto previsto dall’art. 58 del D.Lgs 50/2016, la presente preselezione, la
successiva  fase  di  presentazione  delle  offerte,  la  loro  analisi  e  valutazione  ed
aggiudicazione dell’offerta,  si  svolgerà in modalità telematica attraverso il  Portale di  e-
procurement del Comune di Potenza raggiungibile al link http://www.rete.potenza.it:8180  /  
N/G00190  .   

Per potere presentare la propria istanza, consultare la documentazione, e presentare la
eventuale  successiva  offerta,  l’Operatore  Economico  è  tenuto  ad  eseguire
preventivamente la registrazione al medesimo portale. Al fine della registrazione al Portale
e del corretto utilizzo della piattaforma, gli operatori economici devono prendere visione
della  “Guida  per  la  registrazione  al  Portale”  e  della  “Guida  per  la  presentazione  di
un’offerta telematica”, disponibili nella Sezione “Istruzioni e Manuali” del Portale. 

Nel corso della procedura di registrazione, l’operatore economico accetta espressamente
le Regole di utilizzo della piattaforma.
Gli operatori economici possono richiedere assistenza tecnica in fase di registrazione e/o
di  presentazione della  manifestazione d’interesse e dell’offerta  telematica,  attraverso  il
modulo  web  integrato  nella  piattaforma  alla  Sezione  "Assistenza  tecnica”.  I  servizi  di
assistenza tecnica sono assicurati sino a 48 ore prima dei termini per la presentazione
delle offerte nei giorni e negli orari in cui il servizio di Help Desk è disponibile (da lunedì a
venerdì dalle 8:30 – 13:00 e dalle 14:00 – 17:30), diversamente non può essere garantita
la risoluzione dell’intervento in tempo utile. 

Il presente avviso, pubblicato nell’albo pretorio on line, sulla piattaforma e-procurement e
sul  sito istituzionale dell’Ente all’indirizzo www.comune.potenza.it -Sezione Gare – Bandi
di  gara  in  corso  –Servizi-  è  da  intendersi  come  procedimento  volto  ad  acquisire,
manifestazioni  di  interesse per  favorire  la  partecipazione e  consultazione  del  maggior
numero di operatori economici potenzialmente interessati ad essere invitati a presentare
offerta nell'ambito della procedura di selezione. 

Saranno invitati a partecipare coloro che avranno fatto pervenire istanza di invito entro i
termini stabiliti nel presente avviso e che siano in possesso dei requisiti previsti.
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E’ comunque fatta salva la facoltà del Responsabile Unico del Procedimento di integrare,
in  via  ordinaria  ed  a  propria  discrezione,  il  numero  dei  soggetti  da  invitare  con  altri
operatori,  non partecipanti  alla presente indagine di  mercato, potenzialmente idonei ad
eseguire il servizio.

Il  presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo la
Stazione Appaltante che sarà libera di avviare altre procedure.

La  Stazione  Appaltante  si  riserva  altresì  di  sospendere,  modificare  o  annullare  la
procedura relativa al presente avviso, senza che i soggetti partecipanti possano vantare
alcuna pretesa.

Si forniscono, a tal proposito, le seguenti informazioni su alcuni elementi che conterrà la
lettera di invito che verrà inoltrata a chi avrà presentato istanza di interesse.

1. ENTE APPALTANTE:

COMUNE DI POTENZA

Piazza  Matteotti,  85100  Potenza  PZ-  C.F.  00127040764-  tel.  0971/415111,  PEC:
protocollo@pec.comune.potenza.it  Indirizzo internet: www.comune.potenza.it

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, e dell’art. 31
del D.L.gs. 50/2016 è individuato nella persona della Dott.ssa Adriana GALGANO.

N.  tel.  0971/415410  e-mail:  ufficio.provveditorato@comune.potenza.it PEC:
protocollo@pec.comune.potenza.it.

2. OGGETTO E DURATA DELL’APPALTO 

L’appalto ha per oggetto l’affidamento delle coperture assicurative dell’Ente ed è suddiviso
nei seguenti lotti.

LOTTI POLIZZA 

PERIODO 

Lotto n. 1 
a) INFORTUNI CUMULATIVA
b) INFORTUNI CONDUCENTE

Dalle ore 24 del 30/06/2020
alle ore 24 del 30/06/2022

Lotto n. 2 
RESPONSABILITA’ CIVILE 
PATRIMONIALE 

Dalle ore 24 del 30/06/2020
alle ore 24 del 30/06/2022

Lotto n. 3 
TUTELA LEGALE Dalle ore 24 del 30/06/2020

alle ore 24 del 30/06/2022

Lotto n. 4 
RESPONSABILITA’ CIVILE 
AUTO

Dalle ore 24 del 30/06/2020
alle ore 24 del 30/06/2022

Lotto n. 5 
INCENDIO E ALTRI RISCHI Dalle ore 24 del 30/06/2020

alle ore 24 del 30/06/2022
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E’ escluso il rinnovo tacito.

Le caratteristiche tecniche del servizio sono descritte nei Capitolati Speciali d’Appalto, di
seguito denominati Capitolati Tecnici, che verranno trasmessi ai concorrenti qualificatisi
unitamente all’invito.   

3. VALORE DELL’APPALTO 

L’importo  complessivo  a  base  d’asta  annuale  dell’appalto,  per  la  prestazione  delle
coperture assicurative in oggetto, è stato determinato in € 106.000,00 e per l’intera durata
di anni 2 (due) pari ad € 212.000,00 e i costi di sicurezza valutati in € 0,00 in quanto
non sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26,comma 3, del D.Lgs 81/2008. 

La base d’asta, per ogni singolo lotto, è la seguente: 

LOTTI 
POLIZZA Importo a base 

d’asta annuale

Importo 
complessivo 
appalto per la 
durata di anni 2

Lotto n. 1 

a) INFORTUNI 
CUMULATIVA
 b) INFORTUNI 
CONDUCENTE        3.000,00 €         6.000,00 € 

Lotto n. 2 

RESPONSABILITA
’ CIVILE 
PATRIMONIALE      12.000,00 €      24.000,00 € 

Lotto n. 3 TUTELA LEGALE      17.000,00 €      34.000,00 € 

Lotto n. 4 
RESPONSABILITA
’ CIVILE AUTO      25.000,00 €      50.000,00 € 

Lotto n. 5 
INCENDIO E 
ALTRI RISCHI      49.000,00 €      98.000,00 € 

totale    106.000,00 €    212.000,00 € 

Si precisa che tali importi non comprendono i conguagli dei premi, la cui regolazione è
disciplinata nei Capitolati Tecnici relativi a ciascun lotto.

Il presente appalto è finanziato con fondi ordinari di bilancio.

4. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLE PROCEDURA

E’ ammessa la partecipazione dei soggetti individuati all’art. 45 del D. Lgs. 50/2016.

Ai sensi dell’art. 48 del Dlgs. 50/2016, è consentita la partecipazione in Raggruppamento
Temporaneo di Imprese ed è, altresì, ammessa la Coassicurazione, in deroga all’art. 1911
del c.c., come prescritto dai Capitolati Tecnici. 

Fermo  restando  in  ogni  caso  che,  a  pena  di  esclusione,  dovrà  essere  garantita  la
sottoscrizione  del  100%  dei  rischi, la  Compagnia  mandataria  e/o  delegataria,  dovrà
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ritenere una quota percentuale del rischio maggioritaria rispetto alle altre singole mandanti
e/o coassicuratrici con il minimo del 60%, le Compagnie mandanti/deleganti non potranno
comunque assumere una quota percentuale del rischio inferiore al 20%.

E’ ammessa la partecipazione per uno o più lotti.

Per  ciascun lotto  è  fatto  divieto alle  singole imprese di  partecipare alla  gara in  forma
individuale e contemporaneamente in RTI o in Coassicurazione, ovvero, di partecipare in
più di un RTI o Coassicurazione, pena l’esclusione dalla gara dell’Impresa medesima e dei
RTI e dei Coassicuratori ai/ con i quali l’Impresa partecipa. 

In  presenza  di  tale  compartecipazione  (cioè  presentazione  per  un  medesimo  lotto  di
differenti  offerte  in  concorrenza  tra  loro)  si  procederà  all’esclusione  dalla  gara  dei
partecipanti sia in forma individuale che in forma di Raggruppamento o Coassicurazione. 

Ai  sensi  dell’art.  48,  comma  9,  del  D.Lgs.  50/2016,  è  vietata  l'associazione  in
partecipazione sia durante la procedura di gara sia successivamente all’aggiudicazione.
Salvo  quanto  disposto  ai  commi  17  e  18,  è  vietata  qualsiasi  modificazione  alla
composizione  dei  raggruppamenti  temporanei  rispetto  a  quella  risultante  dall'impegno
presentato in sede di offerta. 

Ai sensi di quanto disposto dall’art.80, comma 5 lett. m) del D.Lgs. 50/2016, è vietata la
partecipazione delle Imprese che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla presente
procedura, in una situazione di controllo di  cui all’art.  2359 del c.c.  o in una qualsiasi
relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte
siano imputabili ad un unico centro decisionale.

L’Ente escluderà i concorrenti per i quali accerti che le relative offerte sono imputabili ad
un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. 

Sono ammessi a presentare la propria istanza i soggetti in possesso dei seguenti requisiti:

A) REQUISITI DI ORDINE GENERALE: 

a) assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. 50/2016;

B)       REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE 

b) iscrizione alla C.C.I.A.A. ovvero Registro equipollente;

c) autorizzazione all’esercizio delle Assicurazioni rilasciato dall’ISVAP (oggi IVASS)
nei rami oggetto del presente appalto;

d) inesistenza di ulteriori impedimenti ex lege alla partecipazione alla gara o, in ogni
caso, alla sottoscrizione di contratti con soggetti pubblici;

C)       REQUISITI DI CARATTERE SPECIALE 
- CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA-

e)  aver  realizzato, negli  ultimi  3  esercizi  approvati  alla  data  di  pubblicazione
dell’invito, una raccolta di premi:

nel  settore  totale  “rami  danni”, complessivamente non  inferiore  ad  Euro
50.000.000,00 per la partecipazione ai lotti I, II, IV e V;
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nel settore “tutela legale”  complessivamente non inferiore ad Euro  15.000.000,00
per la partecipazione al lotto III.

La motivazione sottesa alla richiesta del predetto requisito è correlata allo specifico
interesse  perseguito  da  questa  stazione  appaltante  nella  selezione  del  migliore
contraente in considerazione della peculiare natura professionale delle prestazioni
rimesse  all’appaltatore  orientate  a  garantire  livelli  qualitativamente  elevati  nella
gestione delle polizze assicurative.

D)       REQUISITI DI CARATTERE SPECIALE 
- CAPACITA’ TECNICA-PROFESSIONALE-

Gli operatori economici concorrenti dovranno, a pena di esclusione della procedura,
essere in possesso dei requisiti di capacità tecnica-professionale:

f) aver prestato, negli ultimi 3 esercizi approvati alla data di pubblicazione dell’invito,
il servizio oggetto del lotto di affidamento a favore di almeno n° 3 (tre) destinatari
pubblici, 

Nell’ipotesi di R.T.I. - costituito o da costituirsi 

I requisiti di carattere speciale - di cui alla lett. e) (raccolta premi) e lettera f)  dovranno
essere posseduti dalla capogruppo/mandataria  in misura non inferiore al 60% e almeno
per il 20% da ciascuna delle mandanti, fermo restando il possesso degli interi requisiti da
parte di tutte le imprese che parteciperanno al raggruppamento nel suo complesso.

Nell’ipotesi di partecipazione in coassicurazione 

I requisiti di carattere speciale - di cui alla lett. e) (raccolta premi) e alla lettera f) - potranno
essere dimostrati cumulativamente.

I  restanti requisiti  sopraindicati  dovranno  essere  posseduti da  tutte le  Imprese  che
parteciperanno al Raggruppamento e/o alla coassicurazione.

5. AVVALIMENTO

Ai  sensi  dell’art.  89  del  D.Lgs.  50/2016,  è  altresì  consentito  il  ricorso  all’istituto
dell’avvalimento. Tale ricorso è ammesso esclusivamente per la dimostrazione dei requisiti
di ordine speciale di cui al precedente paragrafo 4 lett. e), e lettera f)  del presente avviso. 

Non è consentito l’avvalimento per i requisiti generali di cui all’art. 80 del Codice e per i
requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83, comma 1 lettera a).

Pertanto, dovrà essere allegata alla manifestazione di interesse tutta la documentazione
prevista dal medesimo art. 89 del citato Decreto.  
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6. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La procedura sarà aggiudicata, per ciascun lotto,  mediante una procedura negoziata, ai
sensi dell’art. 36, comma 2 lett.  b) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i,  con il  criterio del minor
prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4, del citato decreto.

7. MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE:

La manifestazione di interesse dovrà essere redatta e trasmessa al Comune di Potenza in
formato elettronico  esclusivamente  attraverso la indicata Piattaforma entro il  termine
perentorio   del giorno 5 maggio 2020   ore 18.00   pena la non ammissione alla procedura.

La manifestazione di interesse dovrà essere redatta utilizzando preferibilmente il modello
A1 predisposto dall’Ente, compilata e sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante,
munito  dei poteri  necessari  a  impegnare l’impresa per  tutti  gli  atti  e  gli  effetti  giuridici
derivanti dalla presente procedura e successiva gara d’appalto.

Qualora la documentazione sia sottoscritta da un procuratore del Legale rappresentante,
dovrà  essere  allegata  la  copia  scansionata  della  relativa  procura  notarile  dichiarata
conforme all’originale ai sensi dell’art 19 del D.P.R. 445/2000, ovvero, deliberazione del
Consiglio d’Amministrazione dell’Impresa, o altro documento equipollente purché in copia
dichiarata conforme all’originale.

Al  fine  di  presentare  le  istanze  di  partecipazione,  gli  operatori  economici  interessati
devono:

1. accedere  al  Portale  della  piattaforma  di  e-Procurement,  inserendo  le  proprie
credenziali;

2. individuare  la  procedura  di  gara,  attraverso  la  voce  “Bandi  di  gara”  presente
nell’Area Personale e accedere al dettaglio tramite la voce “Visualizza scheda”;

3. selezionare  la  voce  “Presenta  domanda  di  partecipazione”,  posta  in  fondo  alla
pagina;

4. inserire  i  dati  richiesti  dalla  procedura,  seguendo  gli  step  “Inizia  compilazione
domanda”,  “Busta  prequalifica”  in  cui  va  allegata  la  documentazione  richiesta
(Allegato  A)  debitamente  compilata  e  firmata  digitalmente,  “Riepilogo”  e  infine
“Conferma e invio domanda”. 

Il soggetto titolato a operare sulla Piattaforma telematica è: 
- nell’ipotesi di RTI, costituiti o da costituire o di coassicurazione, l’impresa indicata come

mandataria/capogruppo  e/delegataria,  fermo  restando  che  la  documentazione  deve
essere firmata digitalmente,  laddove richiesto,  da tutti  i  soggetti  che compongono il
raggruppamento temporanei di imprese, o la coassicurazione. 

Tutti i documenti prodotti sia per la partecipazione alla gara, sia per la successiva fase
dell’invito dovranno essere redatti in lingua italiana, oppure corredati da traduzione giurata.

Non  saranno  ammesse  candidature  presentate  al  di  fuori  della  piattaforma  di  e-
Procurement.

1 ed eventuali allegati nella stessa richiamati;
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L’invio  dell’istanza entro  i  termini  sopra riportati  è a completo ed esclusivo rischio del
concorrente,  restando  esclusa  qualsivoglia  responsabilità  dell’Amministrazione,  salvo  i
casi di accertati malfunzionamenti della piattaforma.

8. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI:

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 s.m.i. e del Regolamento UE 2016/679, s’informa che i dati di
cui si verrà in possesso saranno trattati nel rispetto di quanto disposto dal citato Decreto,
ed esclusivamente in ordine al procedimento instaurato per l’affidamento della presente
procedura. 

9. ULTERIORI INFORMAZIONI

L’Ente si avvale dell’assistenza del Broker RTI “GBSAPRI S.p.A./Consulbrokers SpA” – in
seguito denominato anche Broker - al  quale è stato conferito incarico di  consulenza e
brokeraggio, ai sensi della normativa vigente e conformemente al disposto della “Clausola
Broker” contenuta nei Capitolati Tecnici.

L’opera del Broker, unico intermediario nei rapporti con le Compagnie di Assicurazione,
verrà remunerata dalle Compagnie con le quali verranno stipulati, modificati, prorogati e/o
rinnovati i contratti, nella misura dell’aliquota provvigionale del:

- 4% (quattro per cento) per il Lotto IV;

- 7% (sette per cento) per i rimanenti Lotti.

La remunerazione del Broker non dovrà in ogni caso rappresentare un costo aggiuntivo
per il Contraente.

CHIARIMENTI

É  possibile  ottenere  chiarimenti,  anche  di  ordine  tecnico,  sulla  presente  procedura,
mediante la proposizione di quesiti scritti formulati esclusivamente attraverso il Portale di
e-procurement del Comune di Potenza  almeno 6 (sei) giorni prima della scadenza del
termine fissato per la presentazione della manifestazione d’interesse.
2. Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua  italiana.
3. L’operatore economico, dopo aver effettuato l’accesso secondo le modalità specificate
nella “Guida alla registrazione al Portale”, individua la presente procedura attraverso la
voce  “Bandi  di  gara”,  nell’Area  personale.  Nella  sezione  “Comunicazioni  riservate  al
concorrente”,  l’operatore  economico,  attraverso  la  funzione  “Invia  una  nuova
comunicazione”  inserisce  il  quesito,  acclude  gli  eventuali  allegati  e,  invia  la
comunicazione.  Al  fine  della  corretta  trasmissione  del  suddetto  quesito,  l’operatore
economico prende visione del paragrafo III della “Guida alla presentazione delle offerte
telematiche”. Il buon esito dell’invio della comunicazione è notificato tramite e-mail.
4.  Ai sensi dell’art. 74, comma 4, del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo
utile verranno fornite almeno 3 (tre) giorni  prima della scadenza del termine fissato per la
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manifestazione d’interesse, mediante pubblicazione in forma anonima all’indirizzo internet http://
www.rete.potenza.it:8180/N/  G00190  .
5.  Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

COMUNICAZIONI:  

Tutte  le  comunicazioni  tra  stazione  appaltante  e  operatori  economici  si  intendono
validamente ed efficacemente effettuate in modalità telematica mediante Portale e con
l’ausilio  di  notifiche  PEC  rese  all’indirizzo  usato  dagli  operatori  nella  registrazione  al
Portale medesimo.  
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o la presenza di problemi temporanei nell’utilizzo di
tale forma di comunicazione, devono essere tempestivamente segnalati;  diversamente,
l’Amministrazione  declina  ogni  responsabilità  per  il  tardivo  o  mancato  recapito  delle
comunicazioni.
In caso di RTI costituiti o costituendi e/o coassicurazione, la comunicazione recapitata alla
mandataria/delegataria  si  intende  validamente  resa  a  tutti  gli  operatori  economici
raggruppati, o coassicuratori.
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata al concorrente si intende validamente
resa a tutti gli operatori economici ausiliari.

Il presente avviso è pubblicato nell’Albo Pretorio on line, sulla piattaforma e-procurement
dell’ente e sul sito dell’Ente http://www.comune.potenza.it - sezione Gare – Bandi di gara
in corso – Servizi.

Per eventuali informazioni contattare: Dott.ssa Adriana GALGANO– tel 0971/415410 mail:
ufficio.provveditorato@comune.potenza.it 

IL DIRIGENTE DELL’UNITA’ DI DIREZIONE UMANE E FINANZIARIE
f.to Dott.ssa Giusy CILIA 
originale depositato agli atti

Allegati:
- Modello A manifestazione di interesse;
- Modello B – dichiarazione cause di esclusione art. 80 del D.Lgs. 50/2016.
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